ZARZADZENIE NR 1/2018
Wajta Gminy Koiminek
z dnia 1 stycznia 2018 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgce]j przyjete zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 13 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. z 2017r.
poz. 2342 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 2077 ze zm.), & 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu tery-
torialnego, jednostek budZzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospo-
iitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Ustala sig dla Gminy oraz jednostek budzetowych ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
metody wyceny aktywow i pasywdw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalanie wyniku finan-
sowego stosuje sig w oparciu o Zafgcznik Nr T do Zarzgdzenia.

§2

Ustala sie dla budzetu gminy oraz jednostek budzetowych zasady i sposéh prowadzenia ksiag rachun-
kowych zawierajgce:
1. zaktadowy plan kont okreslajgcy:
a} wykaz kont ksiegi glownej,
b) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
¢} zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne],
stanowigce Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§3

1. Wykaz ksigg rachunkowych {w przypadku prowadzenia ksigg przy uzyciu komputera wykaz
zbiordw tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach danych) wraz z opisem
systemu przetwarzania danych stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Opis systemu informatycznego dotyczacego programow komputerowych dopuszczonych do
uzytkowania, zawierajacy wykaz programdw z charakterystyka wraz z programowymi zasa-
dami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego
eksploatacji stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zhioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych craz innych dokumentdw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapi-
sow stanowi Zafgcznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.
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1. Wprowadza sie instrukcje obiegu i kentrofi dokumentdw ksiegowych dla Urzedu Gminy Koi-

minek jako Zafacznik Nr 6 do Zarzadzenia,
2. Wprowadza sie instrukcje kasowa, okreslajacg zasady funkcjonowania kasy w Urzedzie Gminy

Kozminek jako Zatacznik Nr 7 do Zarzgdzenia,




3. Ustala sig instrukcje przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji jako Zatgcznik Nr 8 do Za-
rzgdzenia,

4. Ustala sig procedury kontroli zarzadczej stanowigce Zatgcznik Nr 9.

5. Ustala sig polityke rachunkowosci okreslajacg zasady stosowane przy realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obsza-
réw Wiejskich na lata 2014 — 2020 stanowigce Zatacznik Nr 10.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy KoZminek.

§6

Zobowigzuje pracownikéw zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy do zapoznania sie z trescig
dokumentow stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia i ich przestrzegania.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Wéjta Gminy KoZminek z dnia 1 stycznia 2011 roku w sprawie usta-
lenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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